
ЕЖЕГОДНОЕ ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ИЗДАНИЕ 

«НЕМЕЦКАЯ ФИЛОЛОГИЯ В СПБГУ» 

 

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ СТАТЬИ 

 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 

1.1. Рукопись должна включать в себя метаданные (сведения об авторе, аннотации, 

ключевые слова), текст статьи, списки «Литература» и «References». Вся информация 

должна содержаться в одном файле. 

1.2. Рекомендованный объем (включая метаданные и список литературы): 

— для статей – от 18000 до 25000 знаков с пробелами; 

1.3. Требования к форматированию текста: 

— формат файла Microsoft Word (docx);  

— шрифт Times New Roman;  

— размер полей 2*2*2*2; 

— междустрочный интервал 1,5; 

— кегль 12; 

— выравнивание текста по ширине;  

— каждый абзац должен начинаться с красной строки (отступ 1 см); 

— транслитерация осуществляется по системе Library of Congress (LC); 

http://www.convertcyrillic.com/#/?aspxerrorpath=%2FUtilities%2FConvert 

(convert from) — Unicode [Русский язык], (convert to) ALA-LC (Library of Congress) 

Romanization without Diacritics [Russkii iazyk] 

 

Название статьи, монографии и пр. переводится на английский язык (часть названия, 

которая непосредственно располагается после ФИО автора/авторов). 

 

Nefedov S. T. Discourse: scientific directions and schools, methology of discourse analysis. 

Nemetskaia filologiia v Sankt-Peterburgskom gosudarstvennom universitete, issue 7: Diskursivnye 

aspekty iazykovykh fenomenov. St. Petersburg, Izd-vo S.-Peterb. un-ta Publ., 2018, pp. 11–34. (In 

Russian) 

 

— для цитат из древних источников необходимо использовать юникодовые шрифты; шрифты 

доступны для скачивания по ссылке http://kodeks.uni-bamberg.de/AKSL/AKSL.Schrift.htm. 

 

2. МЕТАДАННЫЕ 

2.1. После текста статьи в рукописи должна располагаться основная информация об авторе(ах) и 

представленной работе (метаданные). 

2.2. Вся информация об авторе должна содержаться на последней странице направляемого в 

редакцию файла рукописи. 

2.3. Содержание метаданных об авторе на последней странице (по абзацам): 

— название статьи; 

— ФИО (полностью) ученая степень, должность, место работы, адрес места работы (страна, 

почтовый индекс, город, улица, номер дома); 

— транслитерация в латинице ФИО (полностью), перевод на английский язык ученой степени, 

должности, места работы, адреса места работы (номер дома, улица, город, почтовый индекс, 

страна); 

— электронный адрес корпоративной почты; 

— указание на грант, если статья подготовлена в рамках гранта; 

http://www.convertcyrillic.com/#/?aspxerrorpath=%2FUtilities%2FConvert


— персональные идентификационные коды (SPIN-код, AuthorID для РИНЦ, ResearcherID для 

Web of Science, Scopus AuthorID, 0RCID). 

2.4. Содержание метаданных о статье: 

— название статьи (начертание полужирным); 

— аннотация статьи (не менее 230, но не более 250 слов), с указанием в конце количества работ, 

представленных в списке «Литература» (Библиогр. 00 назв.);  

— ключевые слова (словосочетание «Ключевые слова» выделяется курсивом) (5-7 слов); 

— транслитерация в латинице ИОФ (начертание курсивом); 

— название статьи на английском языке (начертание полужирным); 

— аннотация к статье на английском языке (230-250 слов), указание на количество работ, 

представленных в списке «References» (Refs 00.); 

— ключевые слова на английском языке (словосочетание «Keywords» выделяется курсивом). 

2.5. Требования к названию статьи: 

— название должно включать не более 7–9 слов, название рекомендуется формулировать таким 

образом, чтобы в нем не использовались знаки препинания, кавычки, цифры (латинские и 

арабские), инициалы и сокращения; 

2.6. Требования к заголовкам разделов: 

— рекомендуется использовать заголовки до третьего (включительно) уровня композиционного 

членения текста; 

— заголовки первого уровня (например, «Вступление», «Выводы» и т. п.) должны даваться 

полужирным начертанием на отдельной строке; 

— заголовки второго уровня — полужирным курсивным начертанием на отдельной строке; 

— заголовки третьего уровня — курсивным начертанием на отдельной строке. 

2.7. Требования к аннотации: 

Расширенная аннотация должна быть структурирована в соответствии с нормами научного 

формулирования: какую проблему решает автор (цель статьи), на каком материале, какими 

методами, ход исследования, выводы, к которым автор пришел (или которые доказал), новизна / 

вклад автора в решение проблемы. Все эти моменты должны быть последовательно и логично 

изложены. Кроме того, аннотация не должна содержать лишнего теоретизирования, а, наоборот, 

отражать сущностные моменты проведенного исследования. 

2.8. Требования к списку литературы: 

Пристатейный список литературы должен отражать современный контекст обсуждаемой 

проблемы и включать не менее 15 научно-исследовательских источников (научных статей и 

монографий), в том числе работы с DOI или URL, а также работы, индексируемые в 

международных наукометрических базах Scopus и WoS за последние 5 лет.  

 

3. Индекс УДК 

В левой части первой страницы основного текста рукописи должен быть указан индекс УДК, 

точно отражающий тематику статьи. 

 

4. ЦИТИРОВАНИЕ 

4.1. Цитаты, занимающие в рукописи менее трех строк, должны даваться в основном тексте в 

двойных кавычках — «ёлочках». 

4.2. Цитаты, занимающие в рукописи более трех строк, должны даваться с новой строки с 

отступом в 2 см от левого края и не заключаться в кавычки; размер шрифта 10 пт. 

4.3. Ссылка на источник цитирования дается непосредственно по завершении цитаты в 

скобках (см. ниже раздел «Оформление сносок и библиографии»). 

 

5. ИЛЛЮСТРАТИВНЫЕ ПРИМЕРЫ И СМЫСЛОВЫЕ ВЫДЕЛЕНИЯ 

http://www.udcsummary.info/php/index.php?lang=ru


5.1.Примеры в тексте статьи даются курсивным начертанием, а их переводы — прямым 

начертанием в двойных кавычках — «ёлочках»; обязателен перевод примеров со всех языков, 

кроме русского и английского. 

5.2.Значение языковых примеров приводится в одинарных (марровских) кавычках (‘ ’). 

5.3.Для смысловых выделений используется полужирное курсивное либо полужирное прямое (в 

зависимости от начертания основного текста) начертание; подчеркивание текста не допускается. 

5.4. Источники иллюстративного материала (указываются перед литературой): 

I. Berg, St. Einheit. Warum fragt keiner die Wessis, wann sie in Deutschland ankommen? // Der 

Spiegel. 2017. H. 46. http://www.spiegel.de/spiegel/ossis-und-wessis-sind-sie-angekommen-in-

deutschland-a-1177622.html (дата обращения: 19.01.2019). 

II. Deutschlands Chancen nutzen. Wachstum. Arbeit. Sicherheit. Regierungsprogramm 2005–2009. 

https://www.kas.de/c/document_library/get_file?uuid=6c914ac8-7c46-b010-b1a1-

24aa4261d24b&groupId=252038 (дата обращения: 15.01.2019). 

 

6. НУМЕРАЦИЯ СТРАНИЦ 

Порядковые номера проставляются в нижней части страницы с выравниванием по центру (с 

использованием колонтитулов). 

7. ВНУТРИТЕКСТОВЫЕ ССЫЛКИ И ПРИМЕЧАНИЯ 

7.1. Ссылки в тексте на научные работы из списка пристатейной библиографии заключаются в 

квадратные скобки с  указанием фамилии автора: [Бахтин 1963]; если в данном году автором 

было опубликовано несколько работ, то сразу за годом ставится кириллическая буква, 

соответствующая алфавитной очередности таких работ в списке пристатейной библиографии: 

[Бахтин 1963а]; если приводится ссылка на конкретный фрагмент работы, то указывается номер 

страницы: [Бахтин 1963a: 25]. 

7.2. В разделы «Литература» и «References» не следует включать использованные при 

написании работы источники (как опубликованные, так и архивные), художественные 

произведения, словари, авторефераты диссертаций, нормативную, справочную и учебно-

методическую литературу, большое количество электронных ресурсов. Ссылки на эти 

источники оформляются в разделе «Источники», «Справочные материалы» или «Словари и 

справочники» и т.д.  

7.3. Требования к оформлению таблиц: 

— таблицы должны иметь названия; 

— таблицу следует располагать непосредственно после абзаца, в котором она упоминается 

впервые; 

— таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу; 

— заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы; 

— текстовое оформление таблиц – шрифт Times New Roman, 9-й кегль. 

7.4. Требования к оформлению «References» 

 монография; коллективная монография; избранные труды одного автора; диссертация – 

курсивом выделяется название работы; 

 статьи в научных журналах – курсивом выделяется название журнала; 

 статьи в сборниках научных трудов, (в т.ч., в избранных трудах одного автора), 

материалах конференций и в др. коллективных научных изданиях (в т. ч. академических), 

вступительные статьи к академическим изданиям художественных, философских и 

научных текстов – курсивом выделяется название произведения (сборника). 

 Оформление «References» очень важно для наукометрических баз данных и 

цитирования в них. Кроме того, важными элементами для баз данных являются 

http://www.spiegel.de/spiegel/ossis-und-wessis-sind-sie-angekommen-in-deutschland-a-1177622.html
http://www.spiegel.de/spiegel/ossis-und-wessis-sind-sie-angekommen-in-deutschland-a-1177622.html
https://www.kas.de/c/document_library/get_file?uuid=6c914ac8-7c46-b010-b1a1-24aa4261d24b&groupId=252038
https://www.kas.de/c/document_library/get_file?uuid=6c914ac8-7c46-b010-b1a1-24aa4261d24b&groupId=252038


ключевые слова и abstracts. Просьба проверять перевод аннотаций на английский 

язык у специалистов или носителей языка. 

 

 

СМ. ПРИЛОЖЕНИЕ 1 (ШАБЛОН) 


